附件1：
实验室动力设施维护及土建维修管理办法（征求意见稿）
第1条  为加强实验室动力设施维护及土建维修管理，明确责任分区，规范             维护程序，提高维修效率，保障正常的教学科研秩序，特制定本办法。
第二条 本办法主要适用于各类实验室水、电、暖、通信等动力设施的维护管理工作，除机关以外实行经济责任制的二级单位动力设施维护参照执行。
主要术语、定义：
（一）主管线：指校园管网进入实验室之前（以阀门为界）的供水供暖管线，校园供电线路进入实验室之前（以配电盘或配电箱为界）的供电线路。
（二）支管线：实验室入户闸阀至用户端的供水、供暖管线，实验室配电盘或配电箱至实验室用电器的供电线路。
（三）通用配件：列入后勤维修部门日常采购名录的维修件（见附件）。
（四）专用配件：实验室专用或不在后勤维修部门日常采购名录的维修件。
（五）公共空间：指实验室入户门以外与其他二级单位共用，不能明确划分责任区域的通道。
（六）专用空间：实验室入户门（含）以内空间，以及属同一个二级单位的实验室户外通道或可划分责任区域的户外通道。
第三条 实验室动力设施维护及土建维修遵循明确分工、协助配合、重在维护的原则。
第四条 主管线及公共空间设施维护、土建维修实行后勤处为主、实验室为辅的工作机制。后勤处定期检查和修缮，承担相关费用，实验室负有协助管理和应急报修责任。
第五条 支管线设施及专用空间普通门窗桌椅维护实行实验室、后勤处共同实施工作机制。实验室负责支管线的规范使用，进行定期自行检查或联系后勤维修部门检查，及时报修；后勤处负责报修后的维修。维修通用配件由后勤处有偿提供，专用配件由实验室负责采购或提前联系维修人员协助采购，后勤处协助安装。
第六条 专用空间除普通桌椅门窗以外的其他实验室设施维护、土建维修实行实验室为主，后勤处为辅的工作机制。实验室负责设施日常维护及修缮改造，后勤处有义务对能力范围内的项目给予支持配合，发生费用由实验室承担。
第七条 对于主管线的维护工作，相关实验室应无条件配合。未经后勤处许可，实验室不能擅自更换主管线设施。
第八条 实验室因未对支管线设施、专用空间门窗桌椅定期检查并及时报修，造成的教学事故或人身伤害，应承担主要责任。
第九条 各学院及其他二级单位应积极指导所属实验室加强动力设施及专用空间门窗桌椅等设施管理，明确专人负责，建立考评机制。
第十条 实验室设施维护、土建维修发生的由实验室承担的通用配件材料款，经实验室确认后，定期由财务处从所在二级单位划转至后勤处，其他费用按财务制度报理。
第十一 条本办法自发布之日起实施，解释权归后勤处。
附件：实验室动力设施及土建维修通用配件一览表
