
国家法定节假日和寒暑假教职工值班费发放审批表（劳动节、端午节）

单位：（盖章） 单位负责人： 填表人： 填表时间：2025 年 月 日

序号 姓 名 值班时间 值班天数 值班补贴（元） 备 注

1 程 新 5月 2日、5月 5日、5月 31 日 3 300

2 牛增华
5月 1日、5月 2日、5月 3日、

5月 31 日
4 400

3 刘 波 5月 4日、5月 5日、6月 2日 3 300

4 刘 芳
5月 1日、5月 2日、5月 3日、

5月 31 日、6月 1日
5 500

5 常小艳 5月 4日、5月 5日、6月 2日 3 300

值班总天数 18 天 值班总人数 5 人 人均值班天数 3.6 天

公示地点（网址） https://zwc.cumtb.edu.cn/ 公示时间 年 月 日 至 年 月 日

单位负责人审核意见：

经审核 等 人值班情况属实，按学校规定

应发放值班补贴共 元。

年 月 日

主管校领导或联系校领导审批意见：

年 月 日

注：此表一式二份，由填表单位、财务处分别存留。


